Практическая работа 
«Понятие о разметке страницы (ориентация, поля). Просмотр документа перед печатью. Печать документа».
1. Открываем новый документ: Пуск→Программы→ Microsoft Office →Microsoft Office Word 2007.

2. В меню выбираем вкладку Разметка страницы→Ориентация→Альбомная:
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3. Выбираем пункт Поля→Настраиваемые поля и в открывшемся окне устанавливаем все поля по 2 см. Нажимаем ОК.
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4. Создаем поздравление с новым годом, используя следующее стихотворение:

Волшебною ночью зажгутся

Повсюду огни золотые.

У деда Мороза найдутся

Сегодня подарки любые!

И пусть под украшенной елью 

Сегодня ждут счастье, удача,

Здоровье, везенье, веселье.

И много сюрпризов в придачу!

5. Просматриваем документ перед печатью. Для этого нажимаем кнопку Office→Печать→Предварительный просмотр:
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6. Просматриваем и закрываем окно:
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7.Для распечатки документа нажимают кнопку Office→Печать.
8*Добавляем в поздравление изображения новогодней елки.

9**Вставляем рамочку. Выбираем вкладку Разметка страницы→ Границы страниц→Страница→Рисунок: 
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