Лабораторная работа №1
Электронные таблицы Excel. Введение основных понятий.

Цель: 

1. Запуск Exсel;

2. Основные понятия : ячейка, строка, столбец, адрес ячейки;

3. Ввод данных в ячейку;

4. Строка формул;

5. Выделение строки, столбца, нескольких ячеек, таблицы целиком;

6. Изменение ширины столбца, высоты строки.


 Электронная таблица – это работающая в диалоговом режиме программа обработки числовых данных, хранящая и обрабатывающая данные в прямоугольных таблицах.

В Exсel имеется обширная коллекция функций, как математических, так и статистических. В связи с этим  сложные вычисления могут быть запрограммированы достаточно просто. Также в Excel входит генератор диаграмм, который позволяет простыми средствами наглядно представить числовые данные.

Запустите Microsoft Excel. Для этого выполните команду Пуск- Microsoft Excel.
Электронная таблица состоит из столбцов и строк. Заголовки столбцов обозначаются буквами или сочетаниями букв (A,G,AB и т.д.), заголовки строк – числами (1,16,278 и т.п.). Количество столбцов – 256, строк – 65536. Всего ячеек – 256 х 65536 = 16.777.216 = 2^24. Чтобы выделить столбец целиком, достаточно щелкнуть мышью по его заголовку, чтобы выделить строку целиком, нужно щелкнуть мышью по ее заголовку.
Чтобы изменить ширину столбца, подведите указатель мыши к правой границе заголовка столбца и когда указатель примет форму двойной стрелки, удерживая нажатую левую кнопку мыши, переместите границу столбца вправо.

Аналогично изменяется и высота строки.

Ячейка – место пересечения столбца и строки.

Каждая ячейка таблицы имеет свой собственный адрес. Адрес ячейки электронной таблицы составляется из заголовка столбца и заголовка строки, например, А1, F123, R7.  Ячейка, с которой производится действие, называется активной.


Выделите ячейку А2 таблицы и напишите в ней название сегодняшнего дня недели. Основным отличием работы электронных таблиц от текстового процессора является то, что после ввода данных в ячейку, их необходимо зафиксировать, т.е. дать программе понять, что вы закончили вводить информацию в эту конкретную ячейку.


Зафиксировать данные можно одним из способов:

· нажать Enter;

· щелкнуть мышкой по другой ячейке;

· воспользоваться кнопками управления курсором.

Слово «понедельник» не вмещается в ячейку. Измените ширину столбца.

Excel  дает возможность автозаполнения, т.е. он может самостоятельно распознавать закономерность в последовательности и продолжать ее. 

Попробуем продолжить последовательность, состоящую из названий дней недели. Для этого подведем курсор к правой нижней границе ячейки и когда он примет вид + протащим его вниз на 6 ячеек. 

Теперь попробуем создать последовательность натуральных чисел от 1  до 10, используя возможность автозаполнения. В ячейки В1 и В2 введите соотвестственно числа 1 и 2. Выделив эти две ячейки, протащите маркер заполнения на 18 ячеек вправо.  Измените ширину столбцов.

Вставка формул.


Создадим таблицу умножения на 5.


Для того, чтобы ввести формулу, необходимо:

· выделить ячейку, в которой нужно поместить формулу;

· набрать знак равенства;

· ввести формулу со ссылками на соответствующие ячейки таблицы.

Задание: составить таблицу степеней 5-ки и двойки.

	Таблица степеней пятерки

	5
	1
	5

	5
	2
	25

	5
	3
	125

	5
	4
	625

	5
	5
	3125

	5
	6
	15625

	5
	7
	78125

	5
	8
	390625

	5
	9
	1953125

	5
	10
	9765625


Выясните, какой степени двойки соответствует количество ячеек в электронной таблице Excel. (Ответ: 24).

Задание для самостоятельной работы:

Создайте таблицу расчета суммы покупки по образцу:

	Наименование товара
	Цена
	Количество
	Сумма

	Хлеб “Столичный”
	9,5
	2
	18,10

	Вода минеральная
	12
	3
	36

	Печенье шоколадное
	7,8
	10
	78

	Кетчуп “Балтимор”
	15,4
	3
	42,6

	Шоколад Mars
	9,5
	12
	114

	Итого:
	288,7


