Лабораторная работа №2
Форматы чисел в Excel,  автозаполнение таблиц
Цели работы: 

1. Научиться представлять числа в формате: 


-с фиксированной  и плавающей точкой;


- даты, времени;


- бухгалтерский (денежный);


- проценты

2. Использовать возможности Excel по автозаполнению.
 Часть 1: Представьте одно и то же число в различных форматах
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(число 1 копируем в ячейки B2:B6, с помощью контекстного меню изменяем формат ячеек)

Часть 2.
ЗАДАЧА 1. У продавца сломался калькулятор. Для облегчения расчетов с покупателями составьте “шпаргалку”- таблицу стоимости товара от 200 г до 1 кг включительно с интервалом в 200 г.
ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТЫ:

Перейдите на ЛИСТ 2.

1. Введите исходные данные: в столбец А - наименования товаров, в столбец В - стоимость 1 кг товара

	
	А
	В

	1
	
	

	2
	Изюм
	25

	3
	Орехи
	45

	4
	Мандарины
	32

	5
	Конфеты
	64


2. В ячейки С1:G1 с помощью автозаполнения занесите числа 0,2 ... 1 следующим образом: 

а) в ячейку С1 занесите число 0,2

б) в меню ПРАВКА / ЗАПОЛНИТЬ / ПРОГРЕССИЯ установить следующие параметры:

Прогрессия - по строкам; Тип - арифметическая; Шаг - 0,2; Предельное значение - 1 

Закройте диалоговое окно - щ.л.к.м.<ОК>.

3. В ячейку В1 занесите формулу =А10*Е12

Правила автозаполнения таблицы по формуле:

4. Выделите блок В1:G5

5. В меню ДАННЫЕ / ТАБЛИЦА ПОДСТАНОВКИ установите

 следующие параметры: 
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6. Приведите полученную таблицу к следующему виду:

1) используйте Денежный формат для ячеек В2 : G5 (предварительно выделите указанный блок)

2) установите ширину всех столбцов так, чтобы данные были представлены на экране полностью.

Результат работы
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ВОПРОСЫ К ОБУЧАЮЩЕМУ ТЕСТУ

1. Перечислите, в каких форматах могут быть представлены числа

2. Назовите различные способы занесения данных в таблицу 

3. Что означают значки “#####” в ячейке и каким образом получить вместо них числовые значения?

ЗАДАНИЯ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

1. Составьте таблицу умножения для всех чисел от 20 до 30 в Excel.  

2.  Определите, сколько дней Вы прожили.

Указание: занесите в ячейки даты Вашего рождения и текущую дату и найдите разность между ними.

